
Administratorius (-ė)
 

Nr.: DV-21-996763154
Darbo vietų sk.: 1

Biudžetinė įstaiga Socialinių paslaugų centras "Klaipėdos lakštutė",
141833324
 
Darbo pobūdis: apima įstaigos gaunamų, siunčiamų ir vidaus dokumentų
registravimą, rengimą ir sisteminimą dokumentų valdymo sistemoje,
dokumentacijos ir archyvo tvarkymą, posėdžių ir susirinkimų organizavimą
bei protokolavimą, vidinės ir išorinės komunikacijos (el. pašto, telefoninių ir
rašytinių užklausų) administravimą, įstaigos interneto svetainės informacijos
priežiūrą ir kita.
 

BENDRA INFORMACIJA

Registravimo data: 2026-06-12

Galioja nuo: 2026-06-12

Galioja iki: 2026-06-26

Darbo stilius: Komandinis darbas

Darbo vieta gali būti skirta: Neįgaliesiems,

Darbo vieta skelbiama: Lietuvos Respublika

REIKALAVIMAI

Išsilavinimas (ne žemesnis kaip): Aukštasis

Profesija: 334305 - Administratorius

Sugebėjimai: darbo kompiuteriu įgūdžiai, raštvedybos žinios

Papildomi sugebėjimai
(kompetencijos):

DARBO UŽMOKESTIS NEATSKAIČIUS MOKESČIŲ

Bazinio (tarifinio) darbo užmokesčio
dydis:

2247.00 EUR mėnesinė alga

Bazinio (tarifinio) darbo užmokesčio
dydžio intervalas - nuo:

2247.00 EUR mėnesinė alga

Bazinio (tarifinio) darbo užmokesčio
dydžio intervalas - iki:

2607.00 EUR mėnesinė alga

Preliminarus mėnesinis darbo
užmokestis:

2247.00 EUR

Mokėjimo terminai: nurodyta suma neatskaičius mokesčių, mokama 2 kartus
per mėnesį

Kitos apmokėjimo sąlygos: Darbo užmokestis priklauso nuo darbo stažo toje pačioje
darbo srityje. Darbo sutartis sudaroma laikotarpiui iki
grįžtant esamai darbuotojai į darbą.

DARBO SUTARTIS

Darbo sutarties rūšis: Terminuota

Įdarbinama: nuo 2026-07-09 iki 2027-07-08

Atrankos tipas: Paprastas

DARBO LAIKAS

Pamainingumas: Viena pamaina



Darbo grafikas: Pilnas darbo laikas

Pradžia – pabaiga: 08:00 - 16:30 val.

Per savaitę: 40 val.

PAPILDOMOS SĄLYGOS

Komandiruotės: nenumatomos

Rizikos veiksniai sveikatai: Kita

DARBO VIETA

Darbo vietos teritorija: Lietuva

Valstybė: Lietuva

Darbovietės/įmonės adresas
Lietuvoje:

Klaipėdos miesto sav., Klaipėda, Smiltelės g. 14

Komentaras:

KONTAKTAI

Kontaktinis asmuo: Lina Kleinaitė

Telefonas: 370-643-17256

El. paštas: personalas@klaipedoslakstute.lt

Pageidavimus pateikti: El. paštu

Komentaras: Gyvenimo aprašymą siųsti nurodytu el. paštu.
Susisieksime tik su atrinktais kandidatais.


